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RILASCIO DI COPIA SU SUPPORTO CARTACEO 

 

 

a. Senza Certificazione di Conformità 

 

N° 

Pagine 
Diritti Copie Non Urgenti Diritti Copie Urgenti 1 

01 – 04 € 1,47           € 4,41 

05 – 10 € 2,96 € 8,88 

11 – 20 € 5,88           € 17,64 

21 – 50 € 11,79          € 35,37 

51 – 100 €  23,58 € 70,74 

Oltre 100 
€ 23.58 + € 9,83 ogni ulteriori 100 pagine 

o frazioni di 100 

 € 70,74 + € 29,49 ogni ulteriori 100 

pagine o frazioni di 100 

 

 

b. Diritti di Copia Autentica 

 

N° 

Pagine 
Diritti Copie Non Urgenti Diritti Copie Urgenti  

01 – 04 €  11,80 € 35,40 

05 – 10 € 13,78 € 41,34 

11 – 20 €  15,71 € 47,13 

21 – 50 € 19,66 € 58,98 

51 – 100 € 29,48 € 88,44 

oltre 100 
€ 29,48 + € 11,80 ogni ulteriori 100 

pagine o frazioni di 100 

€ 88,44 + € 35,40 ogni ulteriori 100 

pagine o frazioni di 100 

 

 

 

 

 

 

RILASCIO DI COPIA SU SUPPORTO DIVERSO DA QUELLO CARTACEO  

 

 

                                                 
1 Per il rilascio entro due giorni di copie su supporto cartaceo, senza e con certificazione di 

conformità, il diritto dovuto è triplicato (art. 269 TUSG).  
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Tipo di supporto 

 

Diritto di  

copia forfetizzato 

Per ogni cassetta fonografica di 60 minuti o di durata inferiore € 3,92 

Per ogni cassetta fonografica di 90 minuti € 5,89 

Per ogni cassetta videofonografica di 120 minuti o di durata inferiore € 6,55 

Per ogni cassetta videofonografica di 180 minuti € 7,86 

Per ogni cassetta videofonografica di 240  minuti € 9,84 

Per ogni dischetto informatico da 1,44 MB € 4,60 

Per ogni compact disc  € 327,56 

 

 

 

DIRITTO DI CERTIFICAZIONE per ogni certificato richiesto dalle parti, compreso il certificato 

del casellario giudiziale, quello dei carichi pendenti e quello delle sanzioni amministrative dipendenti 

da reato: Euro 3,92 

 

 

 

 

 

Per la copia su CD il diritto è corrisposto con le modalità previste per il pagamento del contributo 

unificato (artt. 192 e 286 TUSG). Il pagamento della copia su DVD è pari all’importo previsto per il 

rilascio su CD (Circolare DAG 4 luglio 2005 n. 1/7186/U/44/NV). Nel caso di supporti digitali diversi 

da CD e DVD va corrisposto l’importo previsto per il CD (Circolare DAG 28 ottobre 2015 n. 

0157302.U). Il diritto dovuto per le copie effettuate d’ufficio dell’atto di impugnazione penale, del 

ricorso e del controricorso è triplicato (art. 164 D. Lgs. 271 del 1989 e ss.mm.ii.). 

Il pagamento del diritto di copia e del diritto di certificato è effettuato mediante l'applicazione di 

marche da bollo. La marca si applica sull'originale o sull'istanza. Il funzionario addetto all'ufficio 

annulla mediante il timbro a secco dell'ufficio le marche, attesta l'avvenuto pagamento sulla copia o 

sul certificato, rifiuta di ricevere gli atti, di rilasciare la copia o il certificato se le marche mancano o 

sono di importo inferiore a quello stabilito (art. 285 TUSG).  

Il diritto di copia senza certificazione di conformità non è dovuto dalle parti che si sono costituite con 

modalità telematiche ed accedono con le medesime modalità al fascicolo (art. 269 comma 1 bis 

TUSG). Il diritto di copia autentica non è dovuto nei casi previsti dall’art. 16-bis, comma 9-bis, del 

D.L. 18 ottobre 2012, n. 179, conv. con L. 221 del 2012 (art. 52 DL. 24 giugno 2014, conv. con L. 

114 del 2014).  

Arrotondamenti (cfr. regolamento Ce n. 1103/1997; Circolare dell’Agenzia delle Entrate n. 106/E del 

21/12/2001. Gli importi in euro devono essere arrotondati al centesimo più vicino, tenendo conto del 

terzo decimale, per eccesso se la frazione è non inferiore a 0,005, per difetto se la frazione è inferiore; 

nel caso di più importi da contabilizzare deve essere arrotondato al centesimo ogni singolo ammontare 

 

Benché alla luce delle più recenti indicazioni giurisprudenziali e ministeriali non possa escludersi 

l’utilizzo di qualsiasi strumentazione (es. smartphone) per l’estrazione di copia, con assolvimento dei 

diritti di copia cartacea in base al numero di pagine, tale possibilità va valutata con riferimento alla 

materia ed allo stato del procedimento. Si ritiene pertanto di escludere al momento tale possibilità, a 

tutela della riservatezza dei dati relativi a minori di età, con riferimento ai procedimenti di competenza 

di questo Ufficio, in assenza della possibilità di verificare gli standard di sicurezza per il trattamento 

e la conservazione dei dati sui dispositivi utilizzati. 
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Si riporta il testo della Circolare 18 marzo 2010 - Testo Unico sulle spese di giustizia - Diritti di 

copia di atti giudiziari. “Alcuni uffici giudiziari hanno chiesto di conoscere se i diritti di copia 

di atti giudiziari debbano essere percepiti nella misura prevista dal DPR 115/02 (Testo Unico 

sulle spese di giustizia) allorquando le copie vengano eseguite con l’ausilio di mezzi di 

fotoriproduzione messi a disposizione, nelle sedi giudiziarie, dal Consiglio dell'Ordine degli 

avvocati. Con riferimento alla suddetta problematica, si rappresenta che le norme che 

disciplinano il diritto di copia devono ritenersi delle disposizioni di carattere fiscale, non 

derogabili, con le quali il legislatore ha fissato la misura dei diritti che la parte deve 

corrispondere all'Erario in relazione alle copie richieste. Da quanto detto consegue, pertanto, che 

l’esazione dei diritti di copia deve avvenire, in ogni caso, secondo la misura stabilita e con 

le modalità previste dalle disposizioni contenute nel Testo Unico sulle spese di giustizia , 

così come modificate dalla normativa sopra richiamata”. 

 

Diritti di copia per gli atti esistenti nell’archivio informatico dell’ufficio giudiziario, quando è 

possibile calcolare le pagine memorizzate e gli stessi siano stati acquisiti su supporto informatico 

(art. 4, comma 5, D.L. 193 conv. con L. n. 24 del 2010 - Cons. Stato n. 4408 del 21 settembre 

2015)2 

 

 

Pagine 

 
Senza certificazione di conformità 

art. 267 - tabella 6 TUSG 

Diritti di copia autentica 

art. 268 – tabella 7 TUSG 

da 1 a 4  0,98 7,86 

da 5 a 10  1,97 9,18 

da 11 a 20  3,92 10,47 

da 21 a 50  7,86 13,10 

da 51 a 100  15,72 19,65 

oltre 100  15,72 + 6,55 ogni ulteriori 100 o 

frazione di 100  

19,65 + 7,86 ogni  

ulteriori 100 o frazione di 100  

 

Nei processi dinanzi al Giudice di Pace tutti i diritti di copia sono ridotti alla metà (art 271 TUSG).  

 

Per il certificato del casellario giudiziale, per quello dei carichi pendenti e per quello delle sanzioni 

amministrative dipendenti da reato, se si richiede il rilascio immediato e si ottiene il certificato nel 

medesimo giorno della richiesta, è dovuto un ulteriore diritto di euro 3,92: tot. € 7,84  

 

Riferimenti Normativi: Artt. 40, 266-274 e 285, D.P.R. 30 maggio 2002, n. 115 (TUSG); art. 4, commi 

4 e 5, del D.L. 29 dicembre 2009, n. 193, convertito dalla legge 22 febbraio 2010, n. 24; art. 16, 

comma 14, D.L. 179/2012 – Legge 221/2012; art. 52, comma 2, lett. a), D.L. 24 giugno 2014, n. 90, 

convertito, con modificazioni, dalla L. 11 agosto 2014, n. 114. 

 

                                                 
2 Fino all'emanazione del regolamento di cui all'articolo 40 del TUSG, i diritti di copia di cui agli 

allegati n. 6 e n. 7 del medesimo decreto sono aumentati del cinquanta per cento ed i diritti di copia 

rilasciata in formato elettronico di atti esistenti nell'archivio informatico dell'ufficio giudiziario sono 

determinati, in ragione del numero delle pagine memorizzate, nella misura precedentemente fissata 

per le copie cartacee. Conseguentemente, fino alla stessa data, è sospesa l'applicazione dell'allegato 

n. 8 al medesimo decreto, limitatamente ai supporti che contengono dati informatici per i quali è 

possibile calcolare le pagine memorizzate (art. 4 comma 5 DL 193 del 2009 conv. con L. 24 del 

2010).  
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      Dirigente 

 

 

Aggiornato al 18 agosto 2021 


